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GESTION Y ADMINISTRACION
PROGRAMA FORMATIVO
Gestion contable para pymes
Duracion: 20 horas
OBJETIVOS DEL CURSO

Adquirir conceptos basicos de la contabilidad, de la gestién y familiarizarse con las

nuevas herramientas electronicas de gestiéon empresarial.

INDICE DEL CURSO

1 Conceptos claves para entender la contabilidad

1.1 Introduccién a la contabilidad

1.2 EL Patrimonio

1.3 Inventario

1.4 Balance de situacion

1.5 Los hechos contables

1.6 Representacion de los hechos contables
1.7 EL Balance de Comprobacion

1

.8 Finalizacién del ciclo contable

2 Principales cuentas que se utilizan en la contabilidad

2.1 EL Plan General de Contabilidad

2.2 PRIMERA PARTE - Marco conceptual de la contabilidad

2.3 SEGUNDA PARTE - Normas de registro y de valoracion

2.4 TERCERA PARTE - Cuentas anuales

2.5 CUARTA PARTE - Cuadro de cuentas

2.6 QUINTA PARTE - Definiciones y relaciones contables

2.7 Plan General de Contabilidad para PYMES

2.8 Bloque | - Financiacion basica

2.9 Bloque Il - Inmovilizado Intangible Cuentas del Inmovilizado Material
2.10 Bloque lll - Existencias

2.11 Bloque IV - Acreedores y Deudores por operaciones comerciales
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2.12 Bloque V - La Contabilizacion del IVA

2.13 Bloque VI - Cuentas financieras

2.14 Bloque VII - Proceso contable de Comprasy Ventas
2.15 Bloque VIII - Gastos e ingresos

3 Cuentas anuales - Balance y Cuenta de resultados

3.1 El Proceso Contable Completo

3.2 Los libros de contabilidad

3.3 Llevanzay conservacion de los libros

3.4 Secreto de la contabilidad y marco legal

3.5 Cuestionario: Cuestionario repaso deltema 1 al 3

4 Estrategias de reduccion de coste

4.1 Calculo de rentabilidad y margen comercial

4.2 Controly seguimiento de costes, margenes y precios
4.3 Aumentar la actividad

4.4 Costes en laempresa

4.5 Hacer un plan de productividad

4.6 Cuestionario: Estrategias de reduccion de coste

5 Finanzas para profesionales

5.1 Fuentes de financiacion de la actividad

5.2 Periodos de financiacion

5.3 Aplicacion de productos ing a profesionales autonomos
5.4 El equilibrio financiero

5.5 Cuestionario: Finanzas para profesionales

6 Gestion electrénica fiscal y laboral
6.1 La telematica en la Administraciéon Publica
6.2 Servicios on-line de las Administraciones Publicas
6.3 Tipos de soluciones para la administracién electrénica
6.4 La gestion electronica tributaria
6.5 La gestién electrénica laboral
6.6 Cuestionario: Gestion electronica fiscal y laboral
6.7 Cuestionario: Cuestionario final
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Contabilidad - basico

Duracion: 20 horas

OBJETIVOS DEL CURSO

Adquiera los conocimientos fundamentales de la Contabilidad para PYMES con los
cambios producidos. Conceptos como patrimonio, proceso contable... y otros
explicados de una forma practica y con numerosos ejercicios. El curso incluyen

practicas paso a pasoy los cuestionarios.

INDICE DEL CURSO

1 Introduccion a la contabilidad

1.1 Concepto

1.2 Sobre que informa la Contabilidad

1.3 Laempresa

1.4 Usuarios de la Contabilidad

1.5 Clases de Contabilidad

1.6 Actividad Contable Basica

1.7 Cuestionario: Introduccion a la contabilidad

2 El Patrimonio

2.1 Conceptoy composicion

2.2 Los elementos Patrimoniales y patrimonio neto

2.3 Practica - Estructura Patrimonial

2.4 Masas Patrimoniales

2.5 Practica - Masas Patrimoniales

2.6 Inventario

2.7 Balance de situacién

2.8 Ecuacién Fundamental del Patrimonio

2.9 Practica - Balance y Ecuacion Fundamental del Patrimonio
2.10 Cuestionario: El Patrimonio

3 Los Hechos Contables
3.1 Los Hechos Contables
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3.2 EL Registro Contable

3.3 Las Cuentas

3.4 Método de Partida Doble

3.5 Representacion de los hechos contables
3.6 El Balance de Comprobacion

3.7 Los Libros de Contabilidad

3.8 Practica - Ejercicio resuelto

3.9 Practica - Supuesto 1

3.10 Practica - Supuesto 2

3.11 Practica - Supuesto 3

3.12 Préctica - Supuesto 4

3.13 Practica - Supuesto 5

3.14 Practica - Supuesto 6

3.15 Cuestionario: Los Hechos Contables

4 Finalizacion del ciclo contable

4.1 Cuentas de Gestion

4.2 Comprasy Gastos

4.3 Ventas e Ingresos

4.4 Funcionamiento de las Cuentas de Gastos e Ingresos
4.5 Regularizacion

4.6 Determinacion de Resultados de ejercicios

4.7 Practica - Empresa Publipartidos

4.8 Practica - Empresa Inmobiliaria

4.9 Gastos, Ingresos y Resultados de las empresas comerciales y de
servicios

4.10 Practica - Empresa Anticuallas
4.11 Practica - Empresa Crecesa
4.12 Cuestionario: Finalizacion del ciclo contable

5 El Proceso Contable Completo

5.1 Qué es el Proceso Contable
5.2 Asiento de apertura

5.3 Proceso y asiento de cierre
5.4 Primera Etapa

5.5 Otros
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5.6 Pérdidas por deterioro

5.7 Periodificacion

5.8 Amortizacién

5.9 Segunda fase del Proceso de Regularizacion
5.10 Reparto de Beneficios

5.11 Asiento de Cierre

5.12 Practica - Cortinajes Ruiz SA

5.13 Practica - Mariscos Emilio

5.14 Practica - Tecnologia Avanzada SA

5.15 Practica - Zipi y Zape SA

5.16 Préactica - Empresa Primersusto

5.17 Cuestionario: EL Proceso Contable Completo

6 ElL Plan General de Contabilidad

6.1 La Normalizacion Contable

6.2 Primera parte - Marco conceptual de la contabilidad
6.3 Segunda parte - Normas de registro y valoracion

6.4 Tercera parte - Cuentas anuales

6.5 Cuarta parte - Cuadro de cuentas

6.6 Quinta parte - Definiciones y relaciones contables
6.7 Plan General de Contabilidad para PYMES

6.8 Cuestionario: EL Plan General de Contabilidad

6.9 Cuestionario: Cuestionario final
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Contabilidad - medio

Duracion: 20 horas

OBJETIVOS DEL CURSO

Adquiera conocimientos de Contabilidad para PYMES a un nivel que le permitira
gestionar contablemente una empresa. En este curso se recogen las nuevas normas
en Espana. Es un curso en el que se plantean supuestos practicos que le acercaran a
realidades contables que "viven" dia a dia las empresas. El curso incluye practicas

paso a pasoy los cuestionarios.

INDICE DEL CURSO

1 La Tesoreria

1.1 Cuentas de Disponible

1.2 Arqueo de Caja

1.3 Conciliacion Bancaria

1.4 El Disponible en Moneda Extranjera
1.5 Practica - Supueston 1

1.6 Practica - Supueston 2

1.7 Practica - Supueston 3

1.8 Practica - Supueston 4

2 La Contabilizacion del IVA

2.1 ldea General del IVA

2.2 Tipo Impositivo

2.3 Peculiaridad

2.4 Cémo funciona el IVA en las empresas
2.5 Aspecto fundamental

2.6 Contabilizacion del IVA

2.7 Cuando se devenga el IVA

2.8 Contabilizacion de la Liquidacién del IVA
2.9 IVA deducible e IVA no deducible

2.10 Operaciones exentas del Impuesto
2.11 Practica - Ejemplo resuelto
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2.12 Practica - Grenas SA
2.13 Practica - Metalurgica SA
2.14 Cuestionario: La Contabilizacion del IVA

3 Existencias Compras y Ventas

3.1 Existencias

3.2 El Precio de Adquisicion

3.3 Correcciones valorativas

3.4 Depreciacion irreversible

3.5 Depreciacion reversible

3.6 Proceso Contable de las Compras y Ventas

3.7 Contabilizacion de las operaciones posteriores a la compra
3.8 Contabilizacién de las operaciones de ventas de mercaderia
3.9 Resumen

3.10 Practica - Ejemplo resuelto

3.11 Practica - Merca

3.12 Cuestionario: Existencias Compras y ventas

4 Acreedores y Deudores |

4.1 Acreedores y Deudores por operaciones comerciale
4.2 Clientes

4.3 Clientes, Efectos Comerciales a Cobrar

4.4 Ejercicios |

4.5 Deudores

4.6 Deudores, efectos comerciales a cobrar

4.7 Clientes y Deudores de dudosa cobro

4.8 Insolvencias de Trafico u operaciones comerciales
4.9 Otras Pérdidas

4.10 Ejercicios |l

4.11 Cuestionario: Acreedores y Deudores |

5 Acreedores y Deudores lI
5.1 Acreedores y Deudores en moneda extranjera
5.2 Ejercicios |
5.3 Envases y Embalajes con facultad de devolucion
5.4 Ejercicios Il

GESTION Y ADMINISTRACION Pagina 7



n

Inda

S PROFESIONALES

5.5 Ejercicios completos
5.6 Cuestionario: Acreedores y Deudores Il

6 Gastos e ingresos

6.1 Gastos e Ingresos

6.2 Gastos

6.3 Gastos de explotacion

6.4 Registros contables de los Sueldos y Salarios
6.5 Seguridad Social a cargo de la empresa

6.6 Ingresos

6.7 Ingresos de explotacion

6.8 Ejercicios

6.9 Cuestionario: Gastos e Ingresos

6.10 Cuestionario: Cuestionario final
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